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Valtakirja / suostumus sähköpostien ja tiedostojen siirtoon  
 
Kaupungin tietoturvapolitiikan mukaan työnantaja antaa työntekijälle IT-välineet ja -ympäristön työtehtävien 
hoitamiseksi. Työntekijän siirtyessä pois työnantajan palvelusta työntekijä antaa tällä lomakkeella kaupungin IT-
palveluille oikeuden siirtää allekirjoittaneen sähköpostit sekä henkilökohtaiset tiedostot (M-levyasema ja 
OneDrive) esihenkilölle tai jollekin muulle tässä valtakirjassa mainitulle kaupungin työntekijälle.  
 
Valtakirja annetaan niihin tilanteisiin, joissa esihenkilön tai jonkun muun henkilön on työtehtäviensä hoitamisen 
vuoksi välttämätöntä saada tieto viestin/tiedoston sisällöstä. Valtakirjan antaminen on vapaaehtoista.  
 
 
Valtuutan  
 
IT-palveluyksikköä siirtämään  
 

 minun työtehtäviini liittyvät henkilökohtaiset sähköpostini  
 

 tiedostot M-levyasemalta 
 

 OneDrivesta  
 
 
alla mainitulle henkilölle 
 
 
________________________________________________________________________  
(Allekirjoittavan työntekijän hyväksymä esihenkilö tai joku muu kaupungin työntekijä)  
 
 
 
_________________________ ___________________________________________________________________________________ 
Päiväys  Valtuuttajan allekirjoitus ja nimenselvennys 
 
 

___________________________________________________________________________________ 
Todistaja (allekirjoitus ja nimenselvennys) 
 
 
 
 

 


