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Sivistystoimiala

Sisainen valvonta

1. Sdanndsten, madrdysten ja paatosten noudattaminen

« paétoksentekoprosessin oikeellisuus ja mééraysten ja padtdsten toimeenpanon eteneminen toimialoilla, valmistelu
* toimivalta, padtoksen sisdlto ja prosessi, toimenpiteetdokumentointi

Vuoden 2023 sivistystoimen sisdisen valvonnan jariskienhallinnan suunnitelma on hyvéksytty sivistyslautakunnassa 19.1.2023
§ 17 jakasitelty kaupunginjohtajan johtoryhmassa 27.2.2023 § 41

Sivistystoimenjohtaja valvoo viranhaltijapadtdsten oikeellisuutta jokai sen sivistyslautakunnan listajulkaisun yhteydessa erityise
sti paatoksen sisdllon ja toimivallan suhteen. Sd8nnoksia, paétoksia ja madrayksia on noudatettu. Kaupunginlakimiesta on kéayt
etty apuna lainmukai suuden tarkistamisessa tarvittaessa.

Valtuusto pééttéd kaupungin strategiasta, jokatoimii ohjeena vamistelussa ja paéttksenteossa. Pastoksi ssd ja madrayksissa on
noudatettu hallintosdantda ja | ainsdadantda seka kaupungin muissa luottamuselimissi hyvaksyttyja ohjeitaja méérayksia.

Toimialan tiedonohjaussuunnitelman kuvaukset ovat tarvittavilta osin taydennetty ja niita péivitetaan tarvittaessa. Myos tiedon
hallintavastaavat on nimetty. Asiakirjat on tallennettu ohjeistuksen mukaisesti (dynasty, primus). Viranhaltijapdétoksia on teht
y dynastyssa.

Tietopyyntdjen antamisessa on toimittu voimassa olevaa lainsdadantda ja ohjeistusta noudattaen. Tarvittaessa on ollut mahdoll
isuus kouluttautua asiaan liittyen.

Henkilttietoja sisdltévien asiakirjojen séilytys ja késittely on hoidettu rekisterinpitdjan velvollisuuksia noudattaen. Tietosuojas
ta on tarjottu koulutusta henkildkunnalle. Uudet ohjelmistohankinnat kdydéan |épi yhdessa tietosuojavastaavan ja it-palveluid
en kanssa

2. Strategisten, toiminnallisten ja tal oudellisten tavoitteiden toteutuminen ja varojen kaytdn valvonta

* toimialat raportoivat tulosalueittain mérérahojen ylityksista ja niiden syisté seka lisdmaarérahatarpeesta (kate esitettiva)
« talouden tasapai noitusohj el massa tehtyjen pysyvien rakenteel listen méarérahal eikkausten toteutumisen varmistaminen

« Sivistystoimea koskevat tal ousarviomuutokset on kasitelty kaupunginvaltuuston kokouksissa 27.3.2023 8§12, M dardaikaisten
opettajien kesdgjan palkkamaérarahojen varaaminen tal oussuunnitelmaan vuosille 2024-2026 sekél2.6.2023 839, Savonlinna
n Jaghalli Oy ja Savonlinnan kaupungin valinen harjoitusjashallia koskeva kauppa; toimintaohjeen peruuttaminen

« Sivistystoimen tulosal ueiden tal ous on toteutunut tal ousarviossa suunnitellun mukaisesti 30.6.2023 tilanteessa.

* toimialat selvittavét tulosalueittain poikkeamiin johtaneet syyt

 Kaupunginvaltuustossa 27.3.2023 812 ja 12.6.2023 8§39 késitellyt sivistystoimea koskeneet tal ousarviomuutokset ovat aiheu
tuneet madraaikaisten opettajien palkaamisesta keségjalle seka koronan ja energiahinnan vaikutuksista jadhal liyhtion toiminta
an jatalouteen.

« henkil 6stén vahentadmissuunnitel man eteneminen suunnitellun mukaisesti (Y T-neuvottelun tulos 2019, TA-suunnitelma 202
1-2024)

3. Kaupunginvaltuuston asettamien toiminnallisten tavoittei den toteutuminen ja valtuustoal oitteiden kasittely kuntalain mukais
akataulussa

« valvotaan, etta viety kehityskeskustel ujen kautta toimialoilla eteenpéin

« valtuustoal oitteet tulee kasitel|& kuntalain mukaisessa aikataulussa
Kaupunginvaltuuston asettamien tavoitteiden toteutuminen on raportoitu erikseen tulosal ueittain Targetor Pro -jarjestelmaan. (
Liite)
4. Riskienhallinnan j&rjestéminen

« riskienhallintaja raportointi Targetor-jarjestelmassa
* riskikartoitus 31.3.2022 mennessa Targetor-jarjestelmaan
« riskienhallinnan seuranta puolivuosittain jarjestelmaan, erityisesti kriittisten riskien hallintatoimet/huomiointi

* sivistystoimialan vuosittainen riskiarviointi on raportoitu tulosyksikéittéin vakuutusyhtion toteuttaman excel-mallin mukaise
sti 31.3.2020 mennessa Targetor Pro -jérjestel méssé ol evan riskienhal lintatyokalun avulla

* riskien hallintaa tehd&én toimintayksikdissa jatkuvasti osana péivittéista tyota vuosikellon mukai sesti
« tietoturva@savonlinna.fi
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5. Omaisuuden hankinnan, luovutuksen ja hoidon valvonta

* kaupungin hankintaohjeen noudattaminen

Tarkastelujaksolla 1.1.-30.6.2023 sivistystoimessa on tehty kaksi (2) viranhaltijan hankintapédtosta: 1 vapaa-aikapdallikon pada
tosja 1 sivistystoimenjohtajan pagtds. Molemmat pagtokset on tehty hallintosdanndssa viranhaltijalle myonnettyjen valtuuksie
N rajoissa.

V apaa-ai kapadl likon tekema jadnhoitokoneen hankinta alitti kansallisen kynnysarvon, ja siité on tehty ns. pienhankinnan kilpai
lutus. Hankinnasta laadittu paétds on muilta osin kunnossa, mutta paéttksessa ei ole mainintaa hankintasopimuksen allekirjoitt
amisesta. Kaupungin voimassa olevan hankintaohjeen mukaan “Hankintap&dtoksessa on ilmoitettava, ettd hankintasopimus syn
tyy vasta kirjallisen hankintasopimuksen allekirjoittamisella.”

Sivistystoimenjohtajan padttama erilliskuljetusten hankinta oli kansallisen kynnysarvon ylittéva, ja se on kil pailutettu hankinta
ohjeen mukaisesti kayttaen HILMA-kanavaa hankintailmoituksen julkai semisessa. Myos padtGs on laadittu muodol lisesti oike
in.

Sivistyslautakunta péétti tarkastelujaksolla neljasta (4) hankinnasta. Kaksi lautakunnan tekemisté hankintapd&toksista koski aik
aisemmin kil pailutettujen hankintojen optiokausien kayttéon ottamistajayksi liittymistd Hansel Oy:n yhtei shankintaan koulu-
jaaskartelutarvikkeiden hankinnasta. Liséksi lautakuntateki hankintapdétoksen Talvisalon opetusyksikkod Pohjanlinnun ja eri k
oulujen koulukyytien hankinnasta tuleville lukuvuosille 2023-2024 ja 2024-2025. Hankinta sisdltd& mahdollisuuden kahdelle o
ptiolukuvuodelle, joista padtetéan erikseen.

Edell& mainittujen sivistystoimialalla tehtyjen hankintapéétosten lisdksi Savonlinnan kaupunginhallitus on 8.5.2023 § 167 tehn
yt paétoksen merkita yhden (1) Sansia Oy:n osakkeen. Savonlinnan kaupunginkirjasto on mukana kirjastojen Lumme -yhteisty
Overkostossa. Sansia Oy:n osakkeen merkint& mahdollistaa kirjastojen aineistohankintojen tekemisen yhtei stydssi muiden Lum
me-kirjastojen kanssa, Sansia Oy:n toimiessa hankittavien aineistojen kil pailuttajana osakkailleen.

Pa&saantdisesti voi daan katsoa, etté sivistystoimen hankinnoissa on noudatettu kaupungin hankintaohjetta ja kaikki hankintapé
dtokset on tehty noudattaen Savonlinnan kaupungin hallintoséénndn 12 luvun 77 8:n hankintavaltuuksia. Hankintapaétoksien la
adintaan tulisi kuitenkin kiinnittéa entista tarkempaa huomiota, jotta kaikki tarvittavat asiat k&visivat niistailmi.

6. Henkil 6std

« avainhenkil 6iden sijaisuuksien tai varahenkil6iden varmistaminen
« kayttdoikeuksien ajantasai suuden varmistaminen (j&rjestel man padkayttdjan tuella)

Avainhenkil 6ill&a on nimetty sijainen.

Lomat sovitaan ja g oitetaan avainhenkil6iden kohdalla limittdin siten, etté tavoitettavissa on aina joko varsinainen avainhenkil
0 tai hénen nimetty sijaisensa.

Kayttooikeuksien hakemisesta ja paéttami sesta pasttaa | dhiesimies.

7. Sopimustoiminta

* Cloudia-jérjestelméssa olevien sopimusten ja liitteiden ajantasai suuden seuranta
* sopimusmuutosten reaaliaikai suuden huomiointi Cloudiassa

Cloudia-jarjestelméssa olevien sivistystoimialan sopimuksien tiloja tarkastellaan pitkin vuotta. Sopimusten ajantasai suutta tark
kaillaan tekemall & j&rj estelmédn automaattinen muistutus tai k&yttdmalla merkkipaal uja sopimuksen pédttymisesté tai muusta
mahdollisesta tarpeesta. Raportti sopimuksista otetaan 1-2 kertaa vuodessa.

Uusiin sopimuksiin, joissa kasitell&één henkil&tietoja, liitetdan tietosuojaliite sopimusta laadittaessa. Jérjestelméssé jo olevia sop
imuksia tarkastellaan ja lisdtéan tietosuojaliite tarvittaessa.

8. Laskujen oikedllisuuden valvonta

* toimivalta, oston tarpeellisuus, médéraraha, tilidinti jne. (laskujen késittelyohje)dokumentointi

Sisdisen valvonnan toimenpiteet tulee tarkasti dokumentoida, jotta valvonta voidaan tarvittaessa osoittaa tehdyksi.

Edella mainittujen lisdksi toimialojen tulee raportoida myds kaikista sellaisista asioista, joillavoi olla merkitysté sisdisen valvo
nnan ja riskienhallinnan toi mivuutta arvioitaessa.
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Ostolaskujen tarkastelu on tehty kéayttéen Savonlinnan kaupungin kaytdssa olevaa Approval-laskujen kierrdtysjarjestelmaa. Tar
kastelujaksona on ollut aikavali 1.1.-30.6.2023 ja kohteena on ollut Savonlinnan museo, nayttel ytoiminta kp 3804. Kustannusp
aikalle kirjataan myds museokaupan ostot.

Jaksolla 1.1.-30.6.2023 museon ndyttel ytoiminnan osalta on kasitelty 84 ostolaskua ko. jérjestelman kautta. Kaikki tarkastelun
kohteena olleet laskut on kohdennettu oikealle kirjauskaudelle.

Kasitellyista 84 laskusta 16 laskua kohdentui museokaupan hankintoihin.

Tarkastelujakson laskuista nelja (4) laskua (4,76 %) on hyvaksytty erdpaivan jalkeen, mista johtuen laskujen maksatus on viiva
stynyt. Kaikki museon kustannuspaikkaa 3804 koskevat laskut ovat olleet hyvaksyttaviné ko. toimialan méérérahoista vastaava
Ilaviranhaltijallatai lautakunnan hyvaksymélld méérérahojen hyvaksyjélla.

Tarkastelun kohteena olleista laskuista kahden (2) laskun kohdalla alv:n kasittely on virheellinen. Liséksi yhden (1) laskun kirj
austunniste (hankenumero) puuttui. Muilta osin tiliéinnit olivat oikeellisia

* Esi- ja perusopetuksen tehostettuun ja erityiseen tukeen siirretyt oppilaatV arhai skasvatus

Savonlinnan kaupungin hallintosd&nnén 768 mukaan koulunjohtajatai rehtori paéttavét huoltajan suostumuksella perusopetuks
essa olevan oppilaan siirtémisestéd erityisen tuen piiriin, sekétuen eri muotoihin liittyvistd muutoksista.

Vastaavasti 768 mukaan kasvatus- ja opetuspaallikko paéttéé huoltajaa kuultuaan varhai skasvatusikéisen lapsen ottamisesta teh
ostettuun tai erityiseen tukeen janiihin liittyvista tukitoimista seka paattaa huoltajan suostumuksella esioppilaan ottamisesta er
ityiseen tukeen.

V arhai skasvatuksessa tehostettuun ja erityiseen tukeen siirrettyjen oppilaiden méaré 1.1.-30.6.2023 vélisend aikana oli yhteens
860, joista erityisen tuen lapsia 17, tehostetun tuen lapsia 19 ja yleisen tuen lapsia 24.

Es ja perusopetuksessa tehostettuun ja erityiseen tukeen siirrettyjen oppilaiden méaréatilastoidaan lv. 22-23 koskien 20.9.2022,
jolloin 30.6.2023 tilastoi nnissa kaytetéén kevétlukukauden 2023 tietoja 30.6.2023 tilanteessa. Tall6in Savonlinnassa oli tehost
etussa tuessa yhteensd 315 perusopetuksen oppilasta, joka prosentuaalisesti on 12%. Erityisessa tuessa esiopetuksen oppilaita o
li yhteensd 11, joka on 3% esioppilaiden kokonai sméaréasta ja perusopetuksen oppilaita oli yhteensi 242 oppilasta, joka on yhte
ensd 9% koko oppilasmaarasta. Y hteensa tehostetussa ja erityisessé tuessa oli oppilaita 557 oppilasta, joka prosentuaalisesti tar
koittaa 22% koko oppilasméérasté. Y hteensé perusopetuksen oppilaita oli tuolloin 2558.

Padtokset ovat toteutuneet ohjeiden ja séaddsten mukaisesti. Tehostetun ja erityisen tuen toteutumista seurataan mm. kaupunki
kohtai sessa oppilas- ja opiskeluhuollon ohjausryhméssa. K okonaisarvio tehdédn pal vel utarpeen arvioinnin yhteydessa yleensa t
ammikuussa tulevan lukuvuoden suunnittelun yhteydessa.

« Henkil 6tietosuojan toteutuminen tieto- ja viestintétekniikan opetuskaytdssa olevissa sovelluksissa. Sivistystoimiaalla esi- ja
perusopetuksessa on kdytdssa useita eri sovelluksia, joiden osalta joudutaan lagjasti arvioimaan henkil 6tietosuojaan liittyvaa
turvallisuutta.

Henkil6tietosuojan toteutuminen tieto- ja viestintatekniikan opetuskaytdssa olevissa sovelluksissa.

Tahan asti tehtyjen opetustoimen digitaalisten palveluiden tietosuojan tarkastusten ja arviointien perusteella arvioimme tietosu
ojan toteutuvan 70 prosenttisesti kdyttamissdmme digitaalisissa palveluissa. Lopun 30 prosentin osalta el ole taytta varmuuitta,
koska tietosuojan arviointi on edelleen kesken. Kyseisten palveluiden osaltael ole varmuutta, kuinka pal vel utuottaja toteuttaa
EU:n yleista tietosuoja-asetusta (GDPR).

Digitaalisten palveluiden tietosuoja on kuitenkin parantunut, koska hyvaksyttyjen digitaalisten palveluiden listalle eivét ole paa
sseet palvelut, joiden tietosuoja el vastaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen vaatimuksia. Todettakoon myos se, etté tietosuojan
tarkastus on siten jatkuvaa, koska se on toteutettava aina uuden digitaalisen ratkai sun kéyttéonoton yhteydessa.




