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Sivistystoimiala

Sisainen valvonta

| YLEINEN OSA (Yleinen osa koskee jokaista toimialaa)

1. Saanndsten, maaraysten ja paatdsten noudattaminen

o paatoksentekoprosessin oikeellisuus ja maaraysten ja paatdsten toimeenpanon eteneminen toimialoilla,
valmistelu
o viranhaltijapaatdsten seuranta
o toimivalta, paatdksen sisalto ja prosessi, toimenpiteet
o dokumentointi

Vuoden 2023 sivistystoimen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan suunnitelma on hyvaksytty sivistyslautakunnassa
19.1.2023 § 17 ja kasitelty kaupunginjohtajan johtoryhmassa 27.2.2023 § 41

Sivistystoimenjohtaja valvoo viranhaltijapaatdsten oikeellisuutta jokaisen sivistyslautakunnan listajulkaisun yhteydessa
erityisesti paatoksen sisallon ja toimivallan suhteen. Sddnndksia, paatdksia ja maarayksia on noudatettu.
Kaupunginlakimiesta on kaytetty apuna lainmukaisuuden tarkistamisessa tarvittaessa.

Valtuusto paattda kaupungin strategiasta, joka toimii ohjeena valmistelussa ja paatoksenteossa. Paatdksissa ja
maarayksissa on noudatettu hallintosdantda ja lainsaadantda seka kaupungin muissa luottamuselimissa hyvaksyttyja
ohjeita ja maarayksia.

Toimialan tiedonohjaussuunnitelman kuvaukset ovat tarvittavilta osin tdydennetty ja niité paivitetdan tarvittaessa. Myds
tiedonhallintavastaavat on nimetty. Asiakirjat on tallennettu ohjeistuksen mukaisesti (Dynasty, Primus).
Viranhaltijapaatoksia on tehty Dynastyssa.

Tietopyyntdjen antamisessa on toimittu voimassa olevaa lainsdadantda ja ohjeistusta noudattaen. Tarvittaessa on ollut
mahdollisuus kouluttautua asiaan liittyen.

Henkildtietoja sisaltavien asiakirjojen sailytys ja kasittely on hoidettu rekisterinpitjan velvollisuuksia noudattaen.
Tietosuojasta on tarjottu koulutusta henkilokunnalle. Uudet ohjelmistohankinnat kdydaan lapi yhdessa
tietosuojavastaavan ja it-palveluiden kanssa.

2. Strategisten, toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutuminen ja varojen kayton valvonta

o toimialat raportoivat tulosalueittain maararahojen ylityksista ja niiden syista seka lisamaararahatarpeesta
(kate esitettava)

o talouden tasapainoitusohjelmassa tehtyjen pysyvien rakenteellisten maararahaleikkausten toteutumisen
varmistaminen

Vuoden 2023 toisella puoliskolla sivistystoimea koskevia talousarviomuutoksia on kasitelty kahdessa
kaupunginvaltuuston kokouksessa. Kokouksessa 11.9.2023 § 54 talousarviomuutokset koskivat Punkaharjun
jaakiekkokaukalon siirtoa ja Kerimaen latukoneen korjausta (yhteensa 33.000 euroa) ja § 55 Savonlinnan
Orkesteriyhdistyksen lisdavustusanomusta (yhteens& 12.000 euroa).

Kaupunginvaltuuston kokouksessa 18.12.2023 § 87 talousarviomuutokset aiheutuivat JUEL-maksujen oikaisuista,
varhaiskasvatuksen hoitopaivamaksutuottojen alentumisesta, perusopetuksen ylityksista koulukuljetuksissa seka
aamu- ja iltapaivatoiminnan avustettavien kustannusten noususta. Joulukuun kokouksen talousarviomuutosten
nettovaikutus yhteensa oli 574.046 euroa.

Sivistystoimen tulosalueiden talous tulee ylitymaan vuoden 2024 osalta (kirjaustilanne 24.1.2024). Toimialat selvittavat
tulosalueittain poikkeamiin johtaneet syyt.

Henkildston vahentadmissuunnitelman eteneminen suunnitellun mukaisesti (YT-neuvottelun tulos 2019, TA-suunnitelma
2021-2024).

3. Kaupunginvaltuuston asettamien toiminnallisten tavoitteiden toteutuminen ja valtuustoaloitteiden kasittely kuntalain
mukaisessa aikataulussa

o valvotaan, ettd viety kehityskeskustelujen kautta toimialoilla eteenpdin




22.01.2024

Savenlinna

o valtuustoaloitteet tulee kasitella kuntalain mukaisessa aikataulussa

Kaupunginvaltuuston asettamien tavoitteiden toteutuminen raportoidaan erikseen 28.2.2024 mennessa tulosalueittain
Targetor Pro -jarjestelmaan. Puolivuotisraportti raportoitu suunnitellusti.

4. Riskienhallinnan jarjestdminen

o riskienhallinta ja raportointi Targetor-jarjestelmassa
riskikartoitus 31.3.2022 mennessa Targetor-jarjestelmaan
o riskienhallinnan seuranta puolivuosittain jarjestelmaan, erityisesti kriittisten riskien hallintatoimet/huomiointi

(@)

e sivistystoimialan vuosittainen riskiarviointi on raportoitu tulosyksikéittain vakuutusyhtion toteuttaman excel-
mallin mukaisesti 31.3.2020 mennessa Targetor Pro -jarjestelmassa olevan riskienhallintatydkalun avulla

e riskien hallintaa tehdaan toimintayksikdissa jatkuvasti osana paivittaista tyéta vuosikellon mukaisesti

e tietosuoja- ja tietoturvan riski- ja poikkeamailmoitusten tekeminen tietoturva@savonlinna.fi -osoitteeseen
(tietosuojavastaava ja tietohallintopaallikkoé seuraavat)

5. Omaisuuden hankinnan, luovutuksen ja hoidon valvonta

o kaupungin hankintaohjeen noudattaminen

Tarkastelujaksolla 1.7.-31.12.2023 sivistystoimessa on tehty vain yksi viranhaltijan hankintapaatos: 1 vapaa-
aikapéaallikon paéatos 18.8.2023 § 2 koskien tilavarausjarjestelman hankintaa vapaa-aikatoimen kaytt6én. P&atds on
tehty kaupungin hankintaohjeen mukaisesti (kansallisen kynnysarvon alittava ns. pienhankinta) ja hallintosdannéssa
viranhaltijalle mydnnettyjen valtuuksien rajoissa.

Sivistyslautakunta paatti tarkastelujaksolla kahdesta (2) hankinnasta. Toinen lautakunnan tekemista
hankintapaatoksista koski liittymista Sansia Oy:n yleisten kirjastojen aineistohankintaa koskevaan yhteishankintaan ja
toinen kannettavien tietokoneiden hankkimista lukuvuosina 2024-2025 aloittavien lukiolaisten kaytté6n. Tietokoneiden
hankinta oli arvoltaan EU-kynnysarvon ylittdva ja hankinnassa on noudatettu hankintamenettelyd sen mukaisesti
julkaisemalla hankintailmoitus HILMA-tietokannassa ja EU:n virallisen lehden tdydennysosassa.

Tehdyissa sivistystoimen hankinnoissa on noudatettu kaupungin hankintaohjetta ja kaikki hankintapaatdkset on tehty
noudattaen Savonlinnan kaupungin hallintosdannén 12 luvun 77 §:n hankintavaltuuksia.

6. Henkil6sto

o avainhenkildiden sijaisuuksien tai varahenkildiden varmistaminen
o kayttooikeuksien ajantasaisuuden varmistaminen (jarjestelman paakayttajan tuella)

AvainhenkilGilld on nimetty sijainen.

Lomat sovitaan ja ajoitetaan avainhenkildiden kohdalla limittain siten, etta tavoitettavissa on aina joko varsinainen
avainhenkild tai hdnen nimetty sijaisensa.

Kayttooikeuksien hakemisesta ja paattamisesta paattaa lahiesimies.

7. Sopimustoiminta

Cloudia-jarjestelmassa olevien sivistystoimialan sopimuksien tiloja tarkastellaan pitkin vuotta. Sopimusten
ajantasaisuutta on tarkkailtu jarjestelmaan tehtyjen automaattisten muistutusten mukaisesti. Raportti sopimuksista on
otettu kerran vuoden aikana.

Uusiin sopimuksiin, joissa kasitelldan henkilétietoja, on liitetty tietosuojaliite sopimusta laadittaessa. Jarjestelmassa jo
olevia sopimuksia on tarkasteltu ja lisatty tietosuojaliite tarvittaessa.

Cloudia-jarjestelmassa olevien sivistystoimialan sopimuksien tiloja tarkastellaan pitkin vuotta. Sopimusten
ajantasaisuutta tarkkaillaan tekemalla jarjestelmaan automaattinen muistutus tai kayttdmalla merkkipaaluja
sopimuksen paattymisesta tai muusta mahdollisesta tarpeesta. Raportti sopimuksista otetaan 1-2 kertaa vuodessa.
Uusiin sopimuksiin, joissa kasitellaan henkilotietoja, liitetdan tietosuojaliite sopimusta laadittaessa. Jarjestelmassa jo
olevia sopimuksia tarkastellaan ja lisatdan tietosuojaliite tarvittaessa.
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8. Laskujen oikeellisuuden valvonta

o laskujen sisallon oikeellisuuden ja hyvaksymisprosessin tarkastaminen
o toimivalta, oston tarpeellisuus, maararaha, tilidinti jne. (laskujen kasittelyohje)
o dokumentointi

Sisaisen valvonnan toimenpiteet tulee tarkasti dokumentoida, jotta valvonta voidaan tarvittaessa osoittaa tehdyksi.

Edelld mainittujen liséksi toimialojen tulee raportoida myo6s kaikista sellaisista asioista, joilla voi olla merkitysta sisaisen
valvonnan ja riskienhallinnan toimivuutta arvioitaessa.

Ostolaskujen tarkastelu on tehty kayttden Savonlinnan kaupungin kaytdssa olevaa Approval-laskujen
kierratysjarjestelmaa. Tarkastelujaksona on ollut aikavali 1.7.-31.12.2023 ja kohteena on ollut Savonlinnan museo,
nayttelytoiminta kp 3804. Kustannuspaikalle kirjataan myds museokaupan ostot.

Jaksolla 1.7.-31.12.2023 museon nayttelytoiminnan osalta on kasitelty 104 ostolaskua ko. jarjestelman kautta.

Kaikki tarkastelun kohteena olleet laskut on kohdennettu oikealle kirjauskaudelle. Kasitellyista 104 laskusta 27 laskua
kohdentui museokaupan hankintoihin. Tarkastelujakson laskuista kahdeksan (8) laskua (7,69 %) on hyvaksytty
erapaivan jalkeen, jolloin laskujen maksatus on viivastynyt. Ko. laskuista usean viivastyminen johtui laskujen
kiertdmisesta monella eri toimialalla, mika viivastytti niiden kasittelya.

Kaikki museon kustannuspaikkaa 3804 koskevat laskut ovat olleet hyvaksyttavina ko. toimialan maararahoista
vastaavalla viranhaltijalla tai lautakunnan hyvaksymalla maararahojen hyvaksyjalla.

Tarkastelun kohteena olleista laskuista vain yhden laskun kohdalla arvonlisavero -koodi puuttui ja toisen laskun
kohdalla sisalt6 oli virheellinen alv:n osalta, mika ei kuitenkaan vaikuttanut arvonliséaveron oikeelliseen kasittelyyn
kyseisen laskun osalta. Lisaksi kahden (2) menotositteella tehdyn tilityksen liite puuttui, vaikka menotositteessa
viitattiin liite-erittelyyn.

Laskujen kasittelyssa pienta tarkkuutta tulisi kiinnittaa tilikoodin kayttéén laskun sisaltéon nahden.

Il ERITYINEN OSA (toimialat ottavat tdhan osioon omia erityisia tarkastettavia kohteita)

e  Sivistystoimiala
o Esi- ja perusopetuksen tehostettuun ja erityiseen tukeen siirretyt oppilaat
o Varhaiskasvatus

Savonlinnan kaupungin hallintosdannén 76 § mukaan koulunjohtaja tai rehtori paattavat huoltajan suostumuksella
perusopetuksessa olevan oppilaan siirtdmisesta erityisen tuen piiriin, seka tuen eri muotoihin liittyvistd muutoksista.

Vastaavasti 76 § mukaan kasvatus- ja opetuspaallikkd paattaa huoltajaa kuultuaan varhaiskasvatusikaisen lapsen
ottamisesta tehostettuun tai erityiseen tukeen ja niihin liittyvista tukitoimista seka paattaa huoltajan suostumuksella
esioppilaan ottamisesta erityiseen tukeen.

1. Varhaiskasvatuksen yleisen tuen, tehostetun ja erityisen tukeen siirrettyjen lasten maara aikavalilla 2022-2023

Varhaiskasvatus (ei sisélla esikoululaisia). Lapsia paivakodeissa ja perhepaivahoidossa yhteensa eskareiden liséksi
663 lasta, ei sisally yksityiset paivakodit.

v. 2022:

- Erityisessa tuessa 6 lasta

- Tehostetussa tuessa 14 lasta

- Yleisessa tuessa 26 lasta
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v. 2023:

- Erityisessa tuessa 6 lasta

- Tehostetussa tuessa 18 lasta (+4 vrt. v.2022)

- Yleisessa tuessa 30 lasta (+4 vrt. v.2022)

2. Esiopetuksen yleisen tuen, tehostetun ja erityisen tuen oppilasmaarat tilastointipaivana 21.9.2023.

Yleinen tuki esiopetus 201, Erityinen tuki esiopetus 6 (3 %), Tehostettu tuki esiopetus 7 (3 %) (tilastointipaiva
20.9.2023)

Esiopetuksen oppilaita yhteensa 214, joista erityisessé ja tehostetussa tuessa yhteensa 13 (6 %)
3. Perusopetuksen yleisen tuen, tehostetun ja erityisen tuen oppilasmaarat tilastointipaivana 21.9.2023.

Yleinen tuki perusopetus 1936, Erityinen tuki perusopetus 237 (9 %), Tehostettu tuki perusopetus 309 (12 %)
(tilastointipaiva 20.9.2023)

Perusopetuksen oppilaita yhteenséa 1-9. luokilla yht. 2562 (sis. valmistavan oppilaat 80), yhteensa erityisessa ja
tehostetussa tuessa 546 oppilasta (21%)

Paatokset ovat toteutuneet ohjeiden ja sdaddsten mukaisesti. Tehostetun ja erityisen tuen toteutumista seurataan mm.
kaupunkikohtaisessa oppilas- ja opiskeluhuollon ohjausryhméassa. Kokonaisarvio tehdaan palvelutarpeen arvioinnin
yhteydessa yleensa tammikuussa tulevan lukuvuoden suunnittelun yhteydessa.

Il RISKIENHALLINNAN TOIMENPITEET (toimialat ottavat tdhan osioon omia erityisia kohteita)

e  Sivistystoimiala
o Henkildtietosuojan toteutuminen tieto- ja viestintatekniikan opetuskaytdssa olevissa sovelluksissa.
Sivistystoimialalla esi- ja perusopetuksessa on kaytdssa useita eri sovelluksia, joiden osalta
joudutaan laajasti arvioimaan henkilétietosuojaan liittyvaa turvallisuutta.

Henkil6tietosuojan toteutuminen tieto- ja viestintatekniikan opetuskaytossa olevissa sovelluksissa.

Tehtyjen opetustoimen digitaalisten palveluiden tietosuojan tarkastusten ja arviointien perusteella arvioimme
tietosuojan toteutuvan kayttdamissdmme digitaalisissa palveluissa. Vain tietosuojan lapaisseet palvelut, jotka toteuttavat
EU:n yleista tietosuoja-asetusta (GDPR), on hyvéaksytty opetuskayttoon.

Digitaalisten palveluiden tietosuoja on parantunut, koska hyvaksyttyjen digitaalisten palveluiden listalle eivat ole
paasseet palvelut, joiden tietosuoja ei vastaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen vaatimuksia. Todettakoon my®és se,
etta tietosuojan tarkastus on siten jatkuvaa, koska se on toteutettava aina uuden digitaalisen ratkaisun kayttéonoton
yhteydessa.




