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Sivistystoimiala

Sisainen valvonta

| YLEINEN OSA (Yleinen osa koskee jokaista toimialaa)

1. Saanndsten, maaraysten ja paatdsten noudattaminen

o paatoksentekoprosessin oikeellisuus ja maaraysten ja paatdsten toimeenpanon eteneminen toimialoilla,
valmistelu
o ennakkovaikutusten arviointi paatéksenteossa
o viranhaltijapaatosten oikeellisuus
o toimivalta, paatdksen sisalto ja prosessi, toimenpiteet

Vuoden 2024 sivistystoimen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan suunnitelma on hyvaksytty
sivistyslautakunnassa 25.1.2024 § 15 ja kasitelty kaupunginjohtajan johtoryhméssa.

Sivistystoimenjohtaja valvoo viranhaltijapaatdsten oikeellisuutta jokaisen sivistyslautakunnan listajulkaisun
yhteydesséa erityisesti paatoksen sisallon ja toimivallan suhteen. S&anndksid, paatoksid ja maarayksia on
noudatettu. Kaupunginlakimiesta on kaytetty apuna lainmukaisuuden tarkistamisessa tarvittaessa.

Valtuusto paattaa kaupungin strategiasta, joka toimii ohjeena valmistelussa ja paatdoksenteossa. Paatoksissa ja
maarayksissd on noudatettu hallintosdaantéa ja lainsdadantéda seka kaupungin muissa luottamuselimissa
hyvaksyttyja ohjeita ja maarayksia.

Toimialan tiedonohjaussuunnitelman kuvaukset ovat tarvittavilta osin tdydennetty ja niitd paivitetdan tarvittaessa.
Myds tiedonhallintavastaavat on nimetty. Asiakirjat on tallennettu ohjeistuksen mukaisesti (Dynasty, Primus).
Viranhaltijapaatoksia on tehty Dynastyssa.

Tietopyyntdjen antamisessa on toimittu voimassa olevaa lainsdadantoa ja ohjeistusta noudattaen. Tarvittaessa on
ollut mahdollisuus kouluttautua asiaan liittyen.

Henkildtietoja sisaltavien asiakirjojen sailytys ja kasittely on hoidettu rekisterinpitajan velvollisuuksia noudattaen.
Tietosuojasta on tarjottu koulutusta henkildkunnalle. Uudet ohjelmistohankinnat kaydaan lapi yhdessa
tietosuojavastaavan ja it-palveluiden kanssa.

2. Strategisten, toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutuminen ja varojen kayton valvonta

o toimialat raportoivat tulosalueittain maararahojen ylityksista ja niiden syista seka lisamaararahatarpeesta
(kate esitettava)

o talouden tasapainoitusohjelmassa tehtyjen pysyvien rakenteellisten maararahaleikkausten toteutumisen
varmistaminen

Vuoden ensimmaisella puoliskolla kaupunginvaltuusto teki yhden sivistystoimea koskevan talousarviomuutoksen, jolla
kulttuuritoimen yleisiin avustuksiin tehtiin 37 000 euron lisays.

Henkildston vahentdmissuunnitelman eteneminen suunnitellun mukaisesti (YT-neuvottelun tulos 2019, TA-suunnitelma
2021-2024).

3. Kaupunginvaltuuston asettamien toiminnallisten tavoitteiden toteutuminen ja valtuustoaloitteiden kasittely kuntalain
mukaisessa aikataulussa

o valvotaan, ettd viety kehityskeskustelujen kautta toimialoilla eteenpdin
o valtuustoaloitteiden kasittely kuntalain mukaisessa aikataulussa

Kaupunginvaltuuston asettamien tavoitteiden toteutuminen raportoidaan erikseen 1.1.-30.6.2024 valisesta tilanteesta
tulosalueittain Targetor Pro -jarjestelmaan. Puolivuotisraportti raportoitu suunnitellusti.

4. Riskienhallinnan jarjestaminen

o riskikartoitus talousarvion yhteydessa ja raportointi tilinpaatéksen yhteydessa Targetor-jarjestelmassa
o riskienhallinnan seuranta puolivuosittain jarjestelmaan, erityisesti kriittisten riskien hallintatoimet/huomiointi




20.08.2024

Savenlinna

e sivistystoimialan vuosittainen riskiarviointi on raportoitu tulosyksikéittdin vakuutusyhtién toteuttaman excel-
mallin mukaisesti 31.3. mennessa Targetor Pro -jarjestelmassa olevan riskienhallintatyékalun avulla

e riskien hallintaa tehdaan toimintayksikoissa jatkuvasti osana paivittaista ty6ta vuosikellon mukaisesti

e tietosuoja- ja tietoturvan riski- ja poikkeamailmoitusten tekeminen tietoturva@savonlinna.fi -osoitteeseen
(tietosuojavastaava ja tietohallintopaallikké seuraavat)

5. Omaisuuden hankinnan, luovutuksen ja hoidon valvonta

o kynnysarvot alittavat hankinnat (hankintaprosessin arvioiminen)

Tarkastelujaksolla 1.1.-30.6.2024 sivistystoimessa on tehty yhdeksén (9) viranhaltijan hankintapaatosta.
Viranhaltijapaatoksista kolme (3) on sivistystoimenjohtajan tekemaa hankintapaatosta ja loput seitseman (6) on vapaa-
aikapaallikdn tekemia.

Sivistystoimenjohtajan tekemat hankintapaatoksista kaksi (2) koskee kansallisen kynnysarvon ylittévia hankintoja ja
niista on julkaistu hankintamenettelyn mukaisesti hankintailmoitukset HILMA-kanavassa. Kolmas hankinta koskee
lisenssien hankintaa, joiden osalta hankinta voidaan tehda yhteishankintasopimuksen voittaneelta toimittajalta (Hansel-
yhteishankintakilpailutus).

Vapaa-aikapaallikén tekemista hankintapaatoksista nelja (4) on kansallisen kynnysarvon alittavia tavaroiden ns.
pienhankintoja. Yhden paatdksen osalta kyseessa on hankinnan keskeytys, saatujen tarjousten ollessa liian kalliita
varattuihin maararahoihin nadhden, ja yksi paatoksista koski kansallisen kynnysarvon alittavaa rakennusurakka.

Hankintalaki ei tule sovellettavaksi kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa, mutta pienhankinnoissa on
noudatettava avoimuuden, tasapuolisuuden ja syrjimattémyyden periaatteita seka hyvan hallinnon yleisia
oikeusperiaatteita. Kaupungin hankintaohjeen mukaisesti pienhankintoja tehtdessa tarjoukset on pyydettava
kirjallisessa muodossa (sédhkdpostitse) useammalta kuin yhdelté toimittajalta kun hankinnan arvo jaa alle 15 000 euroa
(alv 0 %) ja vahintdan kolmelta (3) tarjoajalta, kun hankinnan arvo on 15 000-60 000 euroa (alv 0 %). Nain on toimittu
vapaa-aikapaallikdn tekemien pienhankintojen osalta kayttden sdhkopostia tarjouksia pyydettaessa ja
vastaanotettaessa.

Kaupungin hankintasédnndn mukaan pienhankinnoista, arvoltaan 15 000 - 60 000 euroa, tulee tehda
hankintasopimus. Yhdessa vapaa-aikapaallikdn tavarahankintoja koskevassa paatoksessa, joissa hankinnan arvo on
16 200 euroa (alv 0 %), ei ole mainintaa hankintasopimuksesta.

Kansallisen kynnysarvon alittavassa rakennusurakassa hankintamenettelyna on kaytetty rajoitettua menettelya, jossa
tarjouspyynto lahetettiin suoraan neljalle (4) tarjoajalle. Hankinnasta on tehty myos urakkasopimus kaupungin
hankintaohjeen mukaisesti.

Kaikki viranhaltijoina tehdyt hankintapaatokset on tehty kaupungin hankintaohjeen mukaisesti ja hallintosdannossa
viranhaltijalle myonnettyjen valtuuksien rajoissa seka noudattaen hyvan hallinnon yleisia oikeusperiaatteita avoimesti,
tasapuolisesti ja syrjimattomasti.

6. Henkil6std

o etatydskentely, etatyon johtaminen

Etatydskentely on mahdollistettu niissa tehtavissa, jotka eivat edellyta paivittaista lasnaoloa.
AvainhenkilGilla on nimetty sijainen.

Lomat sovitaan ja ajoitetaan avainhenkildiden kohdalla limittain siten, etta tavoitettavissa on joko varsinainen
avainhenkild tai hdnen nimetty sijaisensa.

Kayttooikeuksien hakemisesta ja paattamisesta paattaa lahiesimies.

7. Sopimustoiminta

o Cloudia-jarjestelmassa olevien sopimusten ja liitteiden ajantasaisuuden seuranta
o sopimusmuutosten reaaliaikaisuuden huomiointi Cloudiassa
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Cloudia-jarjestelmassa olevien sivistystoimialan sopimuksien tiloja tarkastellaan pitkin vuotta. Sopimusten
ajantasaisuutta tarkkaillaan tekemalla jarjestelmaan automaattinen muistutus tai kayttdmalla merkkipaaluja
sopimuksen paattymisesta tai muusta mahdollisesta tarpeesta. Raportti sopimuksista otetaan 1-2 kertaa vuodessa.
Uusiin sopimuksiin, joissa kasitelldan henkil6tietoja, liitetdan tietosuojaliite sopimusta laadittaessa. Jarjestelmassa jo
olevia sopimuksia tarkastellaan ja lisatdan tietosuojaliite tarvittaessa.

8. Laskujen oikeellisuuden valvonta

o laskujen sisallon oikeellisuuden ja hyvaksymisprosessin tarkastaminen
o toimivalta, oston tarpeellisuus, maararaha, tilidinti jne. (laskujen kasittelyohje)

Ostolaskujen tarkastelu on tehty kdyttden Savonlinnan kaupungin kéytdssa olevaa Approval-laskujen
kierratysjarjestelmaa. Tarkastelujaksona on ollut aikavali 1.1.-30.6.2024 ja kohteena on ollut Nojanmaan paivakoti
(kustannuspaikka 3208) ja Nojanmaan paivakoti, esiopetus (kustannuspaikka 3026).

Nojanmaan paivakodin, kustannuspaikka 3208, toiminnan osalta valilla 1.1.-30.6.2024 on kasitelty 52 ostolaskua
Approval-jarjestelman kautta. Kaikki tarkastelun kohteena olleet kustannuspaikka 3208 laskut on kohdennettu oikealle
kirjauskaudelle. Tarkastelujaksolla kasitellyista 52 laskusta myohassa maksettiin kaksi (2) laskua, joista toinen
myOhastyi johtuen laskujen kiertdmisestd monella eri toimialalla, mika viivastytti laskun kasittelya. Toinen kyseisista
laskuista oli hyvaksytty vasta erapaivan jalkeen. Laskujen kirjaukset on kohdennettu oikeille kulutileille, ja ne on
hyvaksynyt maararahoista vastaava viranhaltija tai sivistystoimenjohtaja, mutta yhden laskun kohdalla viranhaltija on
virheellisesti hyvaksynyt oman puhelinlaskunsa.

Nojanmaan paivakodin esiopetuksen, kustannuspaikka 3026, osalta laskujenkierratysjarjestelman Iapi on kulkenut 34
laskua ajalla 1.1.-30.6.2024. My6hassa maksettuja laskuja tarkastelujaksolla oli 4. Kaksi (2) ndistd my6hassa
maksetuista laskuista oli jalleen usealla toimialalla kierténeita laskuja ja yhden (1) laskun kohdalla toimittajan
erapaivaksi on merkitty sunnuntai (25.2.) jolloin lasku on maksettu vasta seuraavana (arki)paivana. Laskuja reitittaville
on annettu ohjeeksi tallaisissa tapauksissa, jolloin toimittajan erapaiva sattuu viikonloppuun tai arkipyhdan, muuttaa
erapaiva edelliselle arkipaivalle mutta ko. laskun kohdalla nain ei ollut tapahtunut.

Kuten paivakodinkin, myds esiopetuksen, osalta laskujenkirjaukset oli kohdennettu oikeille kirjauskausille ja kulutileille,
ja ne on hyvaksynyt maararahoista vastaava viranhaltija tai sivistystoimenjohtaja.

Tarkastelujaksolla 1.1.-30.6.2024 voidaan todeta sekd Nojanmaan paivakodin, etta paivakodin esiopetuksen,
laskujenkasittely hoidetuksi oikeellisesti.

Sisaisen valvonnan toimenpiteet tulee tarkasti dokumentoida, jotta valvonta voidaan tarvittaessa osoittaa tehdyksi.

Edella mainittujen liséksi toimialojen tulee raportoida myos kaikista sellaisista asioista, joilla voi olla merkitysta sisaisen
valvonnan ja riskienhallinnan toimivuutta arvioitaessa.

Il ERITYINEN OSA (toimialat ottavat tdhan osioon omia erityisia tarkastettavia kohteita)

e Sivistystoimiala
o sahkdisen ajanvarauksen kayttddnotto ja suorat toteutumat vapaa-aikatoimessa

Sahkdinen ajanvarausjarjestelma on suunnitelmien mukaisesti otettu kayttoon liikuntatilojen kuten salivarausten
yhteydessa. Salivarausjarjestelma I6ytyy Savonlinnan kaupungin sivuilta: Savonlinnan kaupungin tilojen nettikalenterit

(asio.fi)

Il RISKIENHALLINNAN TOIMENPITEET (toimialat ottavat tdhan osioon omia erityisia kohteita)

e  Sivistystoimiala
o patevan/kelpoisen henkildkunnan saatavuus sivistystoimen eri tulosalueilla

Sopeuttamissuunnitelmasta ja hallintosdantémuutoksen valmistelusta johtuen rekrytointi on ollut vuoden ensimmaisella
puoliskolla hyvin rajattua. Aikavalilla 1-6 / 2024 sivistystoimialalla oli haettavana yhteensa 102 vakinaista tai
maaraaikaista virkaa tai tydsuhdetta. Tehtavat ovat olleet padasiassa varhaiskasvatuksen, perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen tehtavia.

Tehtavia, joihin ei ollut lainkaan hakija oli yhteensa 2. Naita tehtavia ovat olleet teknisen tyon, matematiikan ja
likunnan opettaja seka erityisluokanopettaja.




