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Savonlinnan kaupungin hallintosaannén 5 luvun 14 §:n mukaan toimielin
paattda varsinaisten kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetdan myds,
milloin toimielimen puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd sen jasenista tekee puheenjohtajalle kirjallisen esityksen sen
pitdmisesta.

Hallintosdannon 5 luvun 15 §:n mukaan kokouskutsun antaa
puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka/sahkoinen
kokous seka kasiteltavat asiat. Esityslista paatdsehdotuksineen toimitetaan
mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhteydessa.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja niille, joilla on oikeus ja velvollisuus
lasnaoloon toimielimen paattamalla tavalla.

Kokouskutsu lahetetaan, mikali mahdollista, vahintdan nelja (4)
kalenteripaivaa ennen kokousta.

Hallintosdannon 5 luvun 18 §:n mukaan toimielimen jasenen, joka on
estynyt saapumasta kokoukseen, on itse kutsuttava varajasen sijaansa.
Myo6s puheenjohtaja tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun
varajasenelle. Milloin jasen on esteellinen kasittelemaan jotakin asiaa
kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn,
han voi kutsua varajasenen kokoukseen sita asiaa kasittelemaan.

Jasenten lisdksi lasndolo- ja puheoikeus on kaupunginhallituksen
puheenjohtajalla, kaupunginjohtajalla, toimielimen esittelijalla,
kaupunginhallituksen edustajalla seka nuorisovaltuuston,
vanhusneuvoston ja vammaisneuvoston edustajilla.

lImoitus kokouksen esityslistan julkaisemisesta lahetetaan sahkopostitse
kokousta edeltavan viikon viimeisena tydpaivana lautakunnan varsinaisille
ja varajasenille, kaupunginhallituksen puheenjohtajalle ja
kaupunginhallituksen edustajalle lautakunnassa, kaupunginjohtajalle seka
muille, joilla on lasn&olo- ja puheoikeus kokouksessa.

Kokousten poytakirjanpitajana puheenjohtajan johdolla toimii
sivistysviraston toimialasihteeri tai hanen sijaisensa. Poytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirjan
tarkastaa kaksi kussakin kokouksessa valittavaa poytakirjantarkastajaa,
joille valitaan myds varatarkastajat. Poytakirja tarkastetaan sahkdisesti
kokousta seuraavana paivana.

Pdytakirja pidetdan tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa
tietoverkossa (www.savonlinna.fi/paatoksenteko).

Kokouksen alkamisajankohta on kello 16.30. Kokoukset ovat
toteutustavaltaan joko eta- tai Iahikokouksia.
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Lisaksi lautakunta pitaa tarvittavan maaran iltakouluja. Ylimaaraisista
kokouksista, iltakouluista tai muista muutoksista paatetaan erikseen.
Sivistystoimenjohtaja Ripatti Mikko

Sivistyslautakunta paattaa pitaa kevatkauden 2025 kokoukset,
selostusosassa mainittujen kaytanteiden mukaisesti, 23.1., 20.2., 20.3,,
10.4.,15.5. ja 12.6. Ylimaaraisista kokouksista, iltakouluista tai muista
muutoksista paatetaan erikseen.

Sivistyslautakunta hyvaksyi paatésehdotuksen.

Palvelupiste/iimoitustaulunhoitaja
www.savonlinna.fi

Sivistysvirasto



