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—| Savenlinna

Keskushallinto

Sisainen valvonta

1. S&8nn0Gsten, maéraysten ja padtosten noudattaminen

* paétoksentekoprosessin oikeellisuus ja mééraysten ja padtdsten toimeenpanon eteneminen toimialoilla, valmistelu
* ennakkovaikutusten arviointi padtoksenteossa
* toimivalta, p&dtoksen sisaltd ja prosessi, toimenpiteet

Keskushallinnon hallintopal vel ut:

Rutiininomaista ja jatkuvaa valvontaa on tarkoitus jatkaa syksylla 2024, ja vuoden lopussa asi asta raportoi daan tarkemmin.
Valvonnan toteutus ja tulokset asianhallintaj érjestel méssa:

Hallintopaallikkd: 5 paétosta, joista 1 kpl yleisia padtoksia, 4 kpl henkil bstopadtoksia. Padtoksissa on noudatettu hallintopal vel
uiden antamaa ohjetta: Viranhaltijapaétos, 22.6.2015, padtoksissi on lisdksi vakiintuneen hyvéan k&ytanndn mukaisesti mainittu
toimivalta. Y hdessi paétoksessa oli havaittavissa kirjoitusvirhe, jotaei ole korjattu.

Hallintojohtaja-kaupunginlakimies: 12 padtdstd, 1 hankintapadtos, 9 yleista paétosté ja 2 henkil ostopdétosté. Pa&atoksissa on no
udatettu hallintopal vel uiden antamaa ohjetta: Viranhaltijapaétos, 22.6.2015, paéattksissa on lisdks vakiintuneen hyvén kéyténn
On mukaisesti mainittu toimivalta

Kaupunginlakimies: 37 paat6sta, joista kaikki yleisia paétoksia. Paétoksissa, joitatarkistin 5 kappaletta, on noudatettu hallintop
aveluiden antamaa ohjetta: Viranhaltijapadétts, 22.6.2015, padtoksissa on lisaksi vakiintuneen hyvan kdytannén mukai sesti ma
inittu toimivalta

2. Strategisten, toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutuminen ja varojen kdyton valvonta

« toimialat raportoivat tulosalueittain madrarahojen ylityksista ja niiden syista seka lisdmaararahatarpeesta (kate esitettava)
« talouden tasapai noitusohj el massa tehtyjen pysyvien rakenteel listen maararahal eikkausten toteutumisen varmistaminen

Talous- ja henkil 6stopal vel ut:

- Taloustilanne on tasapainossa 31.12.2024 tilanteessa. Vuosi 2024 nayttéé toteutuvan talousarvion mukaisesti.

- talouden kehittdmis- ja sopeuttami sohjelman toimenpiteet on esitetty vuoden 2025 talousarviossa. Seurannasta paétetdan vuo
den 2025 raportointiaikataulun yhteydessa.

Keskushallinnon hallintopal vel ut:

- Taloustilanne on tasapainossa 30.6.2024 tilanteessa. V uoden 2024 arvioidaan toteutuvan talousarvion mukaisesti.

- talouden kehittdmis- ja sopeuttamistoimia esitetdén padtoksentekoon tal ousarvioaikataulun mukai sesti.

3. Kaupunginvaltuuston asettamien toiminnallisten tavoitteiden toteutuminen ja valtuustoal oitteiden kasittely kuntalain mukais
essa aikataulussa

« valvotaan, etta viety kehityskeskustel ujen kautta toimial oilla eteenpéin
« valtuustoal oitteiden kasittely kuntalain mukaisessa aikataulussa

Talous- ja henkil 6stopal vel ut:

- vastaanotettujen valtuustoal oitteiden maéra 31.12.2024 on 0 kpl (talous- ja henkil 6sto)

- talouden toiminnalliset tavoitteet ovat pédosin koko kaupunkia koskevia, ei talouspalveluiden perusprosesseihin liittyvia

- talouspal vel uiden osalta toiminnallisiatavoitteita ei em. syysté ole jaettu ja vastuutettu. Kehityskeskustelut on pidetty jouluku
ussa 2024. VVuoden 2025 osalta toiminnalliset tavoitteet tullaan jalkauttamaan siltéd osin kun ne liittyvét talouden perusprosesse
ihin

- talousprosessien osalta térked on saada tuotettua talousarvio, kuukausikirjanpidot, tilinpéétds sek& maksuliikenteeseen jarah
oitukseen liittyvét prosessit seké kuntatietoraportointi aikataulussa

- henkil 8stépal vel uiden osalta vuonna 2024 on edistytty merkittévasti niin toiminnan organisoimisessa seka toimintatapojen uu
distamisessa

Keskushallinnon hallintopal velut

V alvontahavai nnoista raportoi daan myéhemmin syksylla 2024.

Valtuustoal oitteet on késitelty kuntalain mukai sessa aikataul ussa.
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4. Riskienhallinnan jarjestéminen

* riskikatoitus talousarvion yhteydessa ja raportointi tilinpaétoksen yhteydessa Targetor-jdrjestel massi
« riskienhallinnan seuranta puolivuosittain jérjestelmaan, erityisesti kriittisten riskien hallintatoimet/huomiointi

Talous- ja henkilOstopal vel ut:

- riskit on kéyty |&pi janiitd on péivitetty tarvittavin osin kevaalla 2024.

- riskien toteumaraportointi on tehty vuoden 2024 osalta

Keskushallinnon hallintopal vel ut

- riskit on kéyty |&pi ja niita on péivitetty tarvittavin osin kevaalla 2024 ja syksylla talousarvioval mistelun yhteydessa.

5. Omaisuuden hankinnan, luovutuksen ja hoidon valvonta

* kynnysarvot alittavat hankinnat (hankintaprosessin arvioiminen)

Talous- ja henkil dstopal vel ut:

- hankintap&toksia on 31.12.2024 mennessé tehty 9 kpl ja hankintapd&ttksissa on noudatettu hankintaohjetta seké hallintoséan
t6a (leasing-rahoitteinen tytaryhti hankinta tal ousarviopaattksen mukaisesti, hankinta kil pailutettu ja soveltuvuus arvioitu tyta
ryhtion toimesta).

Keskushallinnon hallintopal vel ut:

- Rutiiniin kuuluvan ja tavanomaien valvonnan liséksi tilastoon perustuvat havainnot raportoidaan syksylla 2024.

Hallintoj ohtaja-kaupunginl akimies tehnyt yhden hankintapadtoksen. Kyse on ollut hankintaohjeiden ndkoékul masta pienhankin
nasta ja paatos tayttéé niin hankkintaohjeet kuin myds viranhaltijapaétosten tekemiseen annetun ohjeen vaatimukset.

6. Henkil6std
* etdtyoskentely, etdtyon johtaminen

Taous- ja henkil 8stopal vel ut:

- etdtdita on tehty 31.12.2024 mennessa noudattaen kaupungin etétydperiaatteita. Etétoita tekevien kanssa on tehty sopimukset

jajoustava tyéntekeminen on mahdollistettu sopivillatyévalineilla Pitkan tydmatkan omaavien henkil 6iden osalta etdtydll&é vo
idaan vahentda tyomatkaliikenteen aiheuttamaan riskia erityisesti talvikelilla. Etéty6lla on mahdollistettu ty6- ja vapaa-agjan jou
stava yhdistaminen ja siten edistetty parempaa tydssé jaksamista. Etétyd mahdollisuus on tiimissa yhdenvertainen. Etétytta tek
ee vain osa henkilGista. Etétyon tekeminen on mahdollista tydntekijan toiveesta. Etétoiden tekemisesté tiedotetaan omaa tydryh
maa yhdessa sovitullatavalla.

Keskushallinnon hallintopal vel ut:

- etdtdita on tehty 31.12.2024 mennessa noudattaen kaupungin etétydperiaatteita. Etétoita tekevien kanssa on tehty sopimukset

jajoustava tyéntekeminen on mahdollistettu sopivillatyévalineilla Pitkan tydmatkan omaavien henkil 6iden osalta etdtyoll&é vo
idaan vahentda tyomatkaliikenteen aiheuttamaan riskia erityisesti talvikelilla. Etéty6lla on mahdollistettu ty6- ja vapaa-agjan jou
stava yhdistaminen ja siten edistetty parempaa tydssa jaksamista. Etét6ita tekee vain osa henkil Gisté. Etdtoiden tekemisestatied
otetaan omaa ty6ryhmaa yhdessé sovitullatavalla.

7. Sopimustoiminta

* Cloudia-jérjestelméssa ol evien sopimusten ja liitteiden ajantasai suuden seuranta
* sopimusmuutosten reaaliai kaisuuden huomiointi Cloudiassa

Taous- ja henkil 8stépal vel ut:

- Henkil 6stdpalvelut on péivittéanyt mm. tydterveyshuoltopal velujen sopimukset ja OSS-jérjestelmén sopimus on irtisanottu. M
uutokset on tehty Cloudia-sopimushallintaj &rjestel maan.

- talouspal vel uissa uudet sopimukset viedadn Cloudia -sopimushallintajarj estel mdan, samoin kuin vanhat sopimukset, jos niita
tulee vield manuaalisina vastaan.

Keskushallinnon hallintopal vel ut:

Hallintojohtaja-kaupunginl akimiehelle paétdsvaltaan kuuluvat sopimusmuutokset on kirjattu Cloudiaan.

8. Laskujen oikedllisuuden valvonta

* toimivalta, oston tarpeellisuus, mdéréraha, tilidinti jne. (laskujen késittelyohje)dokumentointi
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Taous- ja henkil 6stopal vel ut:

- Henkil 6st6pal vel ui ssa sisdisen valvonnan kohteena ovat olleet erityisesti tytterveyshuoltopalvelujen laskutus ja henkil 6stéetu
ja(tyhypéivét) koskeva laskutus.

- talouspal vel uissa on ulkoisena hankintana tarkastettu ostolaskujen hyvaksymigjérjestel méssa kasiteltyjen laskujen ALV-kasitt
elyt jatoimenpiteet havaittujen kohteiden korjaamiseksi ovat kéynnissé.

- talouspal veluissa on tarkastettu Approval-jérjestel méssa kasitel tyjen kokous- jatarjoilulaskujen tietojen asianmukaisuuttajap
yydetty péivittdmaan puuttuviatietoja. Tilaisuuksien osalta on muistutettu, ettd laskultatai sen tiedoista tulee |6ytyatieto tilais
uuden aiheestaja osallistujista.

- talouspal vel uissa on huomioitu, etté kesdaikaan laskujen kasittel yssa sijaigjarjestelyt ovat toimialoilla edelleen puutteellisiaja

vaativat toimintatapojen terdvoittamista. Lisaks on tarve limittéda lomat siten, etté henkil éstoad olisi aina paikalla kéasittelemass
alaskuja. Pieni méara viivastyskorkoihin liittyvia laskuja on saapunut 31.12.2024 mennessa, mutta niiden euromééra el ole me
rkittéva, vaikkakin turha

Keskushallinnon hallintopal vel ut:

Y hteisessa palaverissa on kiinnitetty huomiota sijai suuksien maérittelyyn laskujen hyvaksymisjérjestelméassa. Laskujen hyvaks
ymismenettely on kaupunginhallituksen paétoksen mukainen (22.1.2024 § 8)

Sisdisen valvonnan toimenpiteet tulee tarkasti dokumentoida, jotta valvonta voidaan tarvittaessa osoittaa tehdyksi.

Edell&a mainittujen lisaksi toimialojen tulee raportoida myds kaikista sellaisista asioista, joillavoi olla merkitysta siséisen valvo
nnan ja riskienhallinnan toi mivuutta arvioitaessa.

* lapsivaikutusten arviointi toimielinpaétosten valmistel ussa (onko lapsivaikutusten arviointiin olemassa ohjeita, noudatetaank
o0 ohjeita, kuinka monessa padtoksessa on arviointi tehty)

Lapsivaikutusten arviointiin on annettu koulutusta ja laadittu ohjeita. Loppuvuodesta 2024 ja alkuvuodesta 2025 arvioidaan ohj
eistuksen toimivuus kdytannossa ja tehdaén tarvittavia muutoksia.

Tilasto lapsivaikutusten méaérasta tehdaan |oppuvuodesta 2024.
Tarkastelussa ei ole arvioitu tehdyn lapsivaikutusten arvinnin laatuatai ohjeidenmukaisuutta, vaan arvioinniksi on laskettu my

Os maininnat "Ei oletarpeen arvioida', "Asialaei ole merkittavia vaikutuksi", "Ei ole vaikutuksia' tai vastaavaa ilmaisua kayt
etty tapa.

* kayttdomai suusohjeistuksen noudattaminen laskujen késittelyssa (yli 10.000,- hankinnat)

- laskujen oikeellisuutta ja ohjeen toteutumista on tarkastettu talousjohtajan toimesta pistokokein, jatkuvammin ostoreskontran
kirjanpitdjien toimesta. Kayttéomai suuden toteutuma painottuu vuoden jalkipuoliskolle, jolloin tarkastettavaa on enemman.

« tyhy-rahaan liittyvén péivitetyn ohjeistuksen noudattaminen

Tyhy-rahan kéytt6a on valvottu laskutuksen yhteydessa. Poikkeamat on kasitelty.

« yhteisty6 hallinto- ja talouspal vel uiden kanssa yrityksié koskevien tukipadtosten valmistelussa

Y rityspalvelut on saanut hallintopal vel uilta asiantuntevaa, ystavallisté ja viipymatonté tukea val misteluun tukipdatoksissa, sopi
musval mistelussa, omi stajachjauksessa ja hankintojen valmistelussa. Talouspal veluiden kanssa on prosesseissa vida yhteista k
ehitettévad, esimerkiksi strategiaohjauksessa, investointien valmistel ussa ja hankehal linnoinnissa

 kumppanuussopimukset kulttuuri- ja tapahtumatoimijoiden kanssa

Kumppanuussopimuksia varten on luotu haku- ja paatdksentekoprosessi tapahtumapaallikon ja hallintopal vel uiden yhteistyona
. Kumppanuussopimukset on viety Cloudiaan ja niista on tehty asianmukaiset paétokset dynastiassa, perustuen hakemuksiin ja

valintakriteeristoon, joka varmistaa asiakkai den tasapuolisen kohtelun. Tapahtumapalvelut siirtyivét organi saatiomuutoksen m

y6ta Yrityspalveluiden toimialalle 1.7.2024

* riittava ohjeistus poissaol ot/térkedt prosessit (onko olemassa ohjeistusta henkil 6n poissaolon gjalle térkeiden prosessien turv
aamiseksi, noudatetaanko ohjeita, ohjeiden laadinta)

Keskushallinnon hallintopal veluissa on kuvattu keskeisié prosesseja. Poissaol ot ja sijai suudet kasitelléén yhteisissa tiimiapal av
ereissa. Hallintopalvelut ei ole laatinut erityisia kirjallisia ohjeita poissaoloja varten. Tallaisten ohjeiden laatimisen arviointi k&
ynnistetéan syksylla 2024.
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« luottokorttien kayttéon liittyvan ohjei stuksen |aatiminen ja sen noudattamisen valvonta

Maksukortteihin liityvasta ohjeistuksesta on kirjoitettu ensimmainen luonnosversio. Ohjeen tydstdminen jatkuu vield ennen hy
vaksymista ja kéyttdonottoa. Kaupunginjohtajan johtoryhma kasittel ee luotto- ja maksukorttien kdytté Savonlinnan kaupungill
a-ohjeen 10.2.2025.

* lain noudattaminen kuntakokeilun asiakaspalvelussa

Savonlinnan kuntakokeilun toimintaa on ohjannut alla mainitut lait koskien tydvoimapal vel uiden jarjestamista kuntakokeilun a
siakkuudessa olleille ty6ttémille tyonhakija-asiakkaille:

« Laki julkisestatydvoima: jayrityspalvelusta(JTY PL) 371/2023
« Laki tydllisyyden edistdmisen kuntakokeilusta 1269/2020
* Laki Tyottomyysturvalaki 1290/2002

Kuntakokeilun omavalmentajat ovat olleet viranhaltijoita ja ovat tytssdan kayttaneet julkista valtaa koskien asiakkaiden paétok
sia tyottdmyysetuus, palkkatuki, starttiraha.

Padtoksien oikeellisuutta ja lainmukai suutta on seurattu valitusmenettelyn mukaisesti eli asiakkaalla on mahdollisuus oikaisuva
atimukseen tai valitukseen koskien paétosté. Asiakkaalla el ole mahdollisuutta valittaa tydvoimaviranomaisen paétdkseen kosk
ien asiakkaan oikeuteen saada ty6ttOmyysetuutta, mutta asiakas voi valittaa/vaatia oikai sua etuuden maksajan paédttkseen. Kun

takokeilu on néissa tilantei ssa vastannut SAM U:Ita(Sosiaaliturva-asi oi den muutoksenhakulautakunta) tulleisiin lausuntopyynt6
ihin/valitusvastineisiin viranhaltijan toiminnasta prosessissa. Kyseisia tapauksia vuosien 2021-2024 tapahtui 5 kappaletta, joist
ayksi johti tilanteeseen missd viranomaista kehotettiin tésmentdméaén asiakaspal veluprosessin sisaltéa henkil stdlle vastaavien
tilanteiden valttémiseksi.




