Ohje huomautuksen ja varoituksen antamisesta

YT 12.09.2025 § 62
624/01.01.03.11/2025

Valmistelija

Selostus

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Toimenpiteet

Henkildstopaallikkd Virve Silvennoinen, puh. 044 417 4060 ja vs.
hallintojohtaja-kaupunginlakimies Roosa Aaltonen, puh. 050 401 7788

Kaupunginjohtajan johtoryhma on kasitellyt otsikkoasiaa kokouksessaan
13.8.2025 § 96:

"Savonlinnan kaupungilla ei ole aiemmin ollut selkeaa kirjallista ohjeistusta
tilanteisiin, joissa tydntekija / viranhaltija tavalla tai toisella tekee rikkeita tai
ei hoida velvollisuuksiaan silla tavoin kuin mita tydnantajalla on oikeus
kohtuudella odottaa. Em. tilanteissa tydnantajalla on oikeus puuttua
tyéntekijan / viranhaltijan velvollisuuksien laiminlyonteihin ja epaasialliseen
kaytdkseen. Tama voi tapahtua tydnjohdollisen ohjauksen, huomautuksen
tai varoituksen muodossa.

Huomautuksen ja varoituksen antamista koskevan ohjeistuksen
tarkoituksena on, ettd huomautuksen tai varoituksen antamisen prosessi
on selkea, dokumentoitu asianmukaisesti ja, etta tyontekijoita /
viranhaltijoita kohdellaan tasapuolisesti samanlaisissa tilanteissa. Ohje
auttaa esihenkil6ita puuttumaan tydntekijan / viranhaltijan velvollisuuksien
laiminlydnteihin ja epaasialliseen kaytokseen johdonmukaisesti ja
ammatillisesti. Huomautuksen ja varoituksen antamisesta ei kuitenkaan
voida antaa taysin yhdenmukaista ohjetta, koska jokainen tapaus on
erilainen ja ratkaistava sen tosiasioiden perusteella. Tarkeaa on
kokonaisharkinnan kayttaminen ja mahdollisuuksien mukaan vertaaminen
muihin aiempiin tapauksiin, joissa on samankaltaisia piirteitd. Ohjaavina
periaatteina ovat yhdenvertaisuus, johdonmukaisuus ja tasapuolinen
kohtelu.

Ohjeen valmisteluun ovat osallistuneet tyésuojelu, paaluottamusedustajat,
henkil6stopaallikkd ja kaupunginlakimies.

Ohje viedaan kasiteltavaksi yhteistyétoimikuntaan ja paatettavaksi
kaupunginhallitukseen.”

Ohje on oheismateriaalina.

Henkiléstopaallikkoé Silvennoinen Virve

Yhteistyotoimikunta hyvaksyy osaltaan Ohjeen huomautuksen ja
varoituksen antamisesta ja esittaa sitd kaupunginhallituksen
hyvaksyttavaksi.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin.

Kaupunginhallitus



