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| YLEINEN OSA (Yleinen osa koskee jokaista toimialaa)

1. Saanndsten, maardysten ja paatdsten noudattaminen

- paatoksentekoprosessin oikeellisuus ja maaradysten ja paatdsten toimeenpanon eteneminen
toimialoilla, valmistelu

e Kuvaa tahan soveltamasi sisdiset ohjeet, joita on noudatettava toimielin- tai
viranhaltijapaatosta tehtdessa? Riittads, ettda mainitset ohjeen/ohjeiden nimen.
o Vastaus:

- miten saapuneet tietopyynnot kasitellaan?
o Arvioi kaikkia tietopyyntdja vuodelta 2026 ja vastaa seuraaviin kysymyksiin tai vaittamiin:
=  Kuinka monta tietopyyntda on saapunut kasiteltavaksi vuonna 20267? (kpl_ )
= Tietopyynto kirjataan saapumispaivana asianhallintajarjestelmaan (kylla / ei/kpl__)
= Kuinka kauan tietopyyntoon vastaaminen on kestanyt paivissa
(keskimaarin/enimmillaan)? (pvaa_ / )
= Tietopyyntddn on annettu pyynnon kieltdva vastaus (kylld / ei/kpl__)
e jase on kirjattu asianhallintajarjestelmaan (kylla / ei/kpl__)
e kieltavaa vastausta ei ole kirjattu asianhallintajarjestelmaan (kylla /
ei/kpl_)
= Tietopyyntdon on annettu hyviksyva vastaus eli asiakirjat on luovutettu (kylla / ei)
e jase on kirjattu asianhallintajarjestelmaan (kylla / ei/kpl__)
e hyvaksyvai vastausta ei ole kirjattu asianhallintajarjestelmaan (kylla /
ei/(kpl__)
= Tietopyyntd66n annetaan muutoksenhakuohjaus, kun tietopyynnossa tarkoitettuja
asiakirjoja/tietoja ei luovuteta (kylla / ei/kpl_)
= Tietopyyntoon annetaan muutoksenhakuohjaus, kun tietopyynnossa tarkoitettuja
asiakirjoja/tietoja ei ole (kylla / ei/kpl__)
= Tietopyynnon tekijalta tiedustellaan, haluaako tdma muutoksenhakukelpoisen
paatoksen, kun
e pyydettyja asiakirjoja ei luovuteta (kylla / ei/ kpl__)
e eiole pyydettyja asiakirjoja (kylla / ei/kpl_)
=  Vapaa kuvaus:

- viranhaltijapaatosten oikeellisuus
o toimivalta, paatoksen sisaltod ja prosessi, toimenpiteet
= Arvioi kaikkien viranhaltijoiden tekemaa 5 eri paatosta (tai jos vahemman, kaikkia
paatoksia)
= Toimivalta: Tarkasta hallintosdannosta, onko toimivaltaan viitattu asianmukaisesti
e Vastaus:
= Paatoksen sisaltd: Miten arvioit paatosta liitteen 1 ohjeen valossa?
e Vastaus:
=  Prosessi: Milla tavoin arvioit paatoksen vaikutuksia? (Kunta edistda asukkaidensa
hyvinvointia ja alueensa elinvoimaa seka jarjestaa asukkailleen palvelut
taloudellisesti, sosiaalisesti ja ymparistollisesti kestavalla tavalla.)
e Vastaus:
=  Prosessi:
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e Onko paatos julkaistu yleisessa tietoverkossa. (kylld /ei/kpl_)

e P35tosta ei ole saanut julkaista yleisessa tietoverkossa. (kylla/ei/kpl_)
=  Toimenpiteet: milld tavoin yksikossadsi seurataan paatoksen taytantédnpanoa?

e Vastaus:

2. Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutuminen ja varojen kdyton valvonta

- saannollinen raportointi ja toimielinkasittely
- talousarviomuutokset talousarviovuoden aikana ja muutoksiin johtaneet syyt

3. Riskienhallinnan jarjestéaminen

- riskikartoitus talousarvion yhteydessa ja raportointi tilinpaatoksen
- riskienhallinnan seuranta puolivuosittain jarjestelméaan, erityisesti kriittisten riskien
hallintatoimet/huomiointi

4. Hankinnat
- hankintaohjeen noudattaminen
o Valitse 10 eri sopimusta.
o Arvioi eri sopimuksia, joita on tehty vuodelta 2026 vuoden aikana ja vastaa seuraaviin
kysymyksiin tai vaittamiin:
= Hankinta on ollut arvoltaan yli 5.000 euron ja enintdan 15.000 euroa ja tall6in on
pyydetty tarjouksia enemman kuin yhdeltd potentiaaliselta tarjoajalta. (kylla /
ei/kpl_)
= Hankinta on ollut arvoltaan yli 5.000 euron ja enintdaan 15.000 euroa ja tall6in on
pyydetty tarjouksia enemman kuin yhdelta potentiaaliselta tarjoajalta ja paatds on
annettu tiedoksi kaikille tarjoajille. (kylla / ei/kpl__)
= Hankinta on ollut arvoltaan 15.000-60.000 euroa ja talléin on pyydetty tarjouksia
vahintdan kolmelta potentiaaliselta tarjoajalta. (kylla / ei/kpl__)
= Hankinta on ollut arvoltaan 15.000-60.000 euroa ja tall6in on tehty Dynastyyn tai
muutoin maarattyyn asianhallintajdrjestelmaan kirjallinen paatos, joka on annettu
tiedoksi kaikille tarjoajille. (kylla / ei/kpl__)
= Hankinta on ollut arvoltaan yli 15.000 euroa ja tehdyssa hankintapaatoksessa on
kuvattu hankintamenettely. (kylla / ei/kpl__)
= Hankinta on ollut arvoltaan 15.000-60.000 euroa ja tehdyssa hankintapaatoksessa
on liitteena tarjousvertailu. (kylla / ei/kpl_)
= Vapaa kuvaus:
- sopimushallinnan ajantasaisuus
= Kuinka monta sopimusta on laadittu vuonna 2026 tarkastushetkeen mennessa per
viranhaltija(kpl__)
= Onko sahkdisesti allekirjoitetut sopimukset siirretty allekirjoitusjarjestelmasta
Cloudia sopimushallintaan? (Kylla / ei/kpl__)

5. Tietosuoja ja -tietoturva
- Navisec-koulutus; jokainen tyontekija suorittaa kerran vuodessa ja esihenkil6 seuraa toteutumista

Sisdisen valvonnan toimenpiteet tulee tarkasti dokumentoida, jotta valvonta voidaan tarvittaessa osoittaa
tehdyksi.
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Edellda mainittujen lisdksi toimialojen tulee raportoida myos kaikista sellaisista asioista, joilla voi olla
merkitysta sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan toimivuutta arvioitaessa.

11 ERITYINEN OSA (toimialat ottavat tdhdn osioon omia erityisia tarkastettavia kohteita)

Keskushallinto

Sivistystoimiala

Tekninen toimiala

Terveysvalvonnan valvontasuunnitelma

Teknisen toimialan investointien toteutuminen

Rakennusten verotietojen pdivittdminen

Metsastrategia, kaupungin metsdomaisuuden FSC-sertifiointi
Toimitilaohjelma

111 RISKIENHALLINNAN TOIMENPITEET (toimialat ottavat tdhdn osioon omia erityisia kohteita)

Keskushallinto

Sivistystoimiala

Tekninen toimiala

Eldinlaakintahuoltolain uudistus

Kansallisen kaupunkipuiston hoito- ja kdyttésuunnitelma
Uimahallin tarveselvitys

Aluekeittion hankesuunnittelu

Torialueen kehittaminen
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