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Tietohallinto on valmistellut ohjeen Outlook-kalentereiden oletusnakyma-
oikeuksista Microsoft 365 -ymparistdssa. Ohje koskee kaikkia kaupungin
kayttajia seka uusia kayttoonotettavia kayttajatunnuksia, ja sen tavoitteena
on yhtenaistaa kalenterien nakyvyyskaytannot organisaatiossa. Ohje
litetdan Tietoturvapoliikan liitteeksi.

Talla hetkella oletusnakymaoikeudeksi tulee "voi tarkastella vapaita ja
varattuja aikoja". Uusien kayttajatunnusten kalentereihin asetetaan
oletusarvoisesti nakymaoikeus “voi tarkastella otsikoita ja sijainteja”. Tama
tarkoittaa, ettd muut organisaation kayttajat nakevat kalenterimerkintjen
vapaalvarattu -tiedot, otsikot seka sijaintitiedot. Kaytantd on linjassa
organisaation suositusten kanssa ja sen tarkoituksena on tukea erityisesti
kokousten suunnittelua ja sujuvaa yhteisty6td. Muutoksella tavoitellaan
useita hyotyja: organisaation sisaisen yhteistydn ja ajanhallinnan
parantamista, toiminnan lapinakyvyyden lisdamista seka yhtenaisten
toimintatapojen varmistamista.

Tietoturva- ja tietosuojanakdkulmat on huomioitu ohjeessa keskeisesti.
Henkilostda ohjeistetaan valttdmaan tarpeettomien henkilétietojen tai
salassa pidettavien tietojen kirjaamista kalentereihin. Lisaksi yksittaiset
merkinnat voi tarvittaessa merkita yksityisiksi, jolloin niiden sisalto ei nay
muille. Kayttajilla sailyy myds mahdollisuus rajata kalenterinsa nakyvyytta
tai myontaa laajempia kayttdoikeuksia vain perustelluista syista.

Vastuiden osalta tietohallinto huolehtii asetuksen teknisesta toteutuksesta
ja yllapidosta. Esihenkildiden tehtdvana on varmistaa ohjeistuksen
tunnettuus ja noudattaminen, ja kayttajat vastaavat omien kalenteri-
merkintdjensa asianmukaisesta sisallosta ja tietosuojan toteutumisesta.

Ohje tulee voimaan kaupunginhallituksen hyvaksymisen jalkeen, ja sita
sovelletaan kaikkiin uusiin kayttajatunnuksiin kayttddnottohetkesta alkaen.

Muutoksen vaikutuksia ja toimivuutta seurataan osana kaupungin
tietoturvallisuuden kehittamista sekd muutoshallintaprosessia.

Henkilostopaallikkoé Silvennoinen Virve

Yhteistyétoimikunta antaa asiasta lausunnon kaupunginhallitukselle.

Asiasta kdydyn keskustelun jalkeen esittelijd muutti paatdésehdotustaan
seuraavaksi: Asia palautetaan valmisteluun ohjeen tadydentamiseksi ja
visualisoinnin tekemiseksi.

Yhteistydtoimikunta hyvaksyi esittelijan muutetun paatésehdotuksen.
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