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L YLEINEN OSA (Ylei koskee iokai imial

Jaljempana on kunkin kysymyksen oikealla puolella sarakkeet kylla/ei tai vastaus.
Jokaisen kysymyksen osalta on erikseen selostettu kumpaan kohtaan on tarkoitus vastata.

Vastaus-kohtaan kuvaus tiiviisti.

noudattaminen

- paatoksentekoprosessin oikeellisuus ja maaraysten
ja paatosten toimeenpanon eteneminen toi-mialoilla,
valmistelu

Kuvaa vastaus-sarakkeeseen soveltamasi sisaiset ohjeet,
joita on noudatettava toimielin- tai viranhaltijapaatosta
tehtdessa? Riittda, etta mainitset ohjeen/ohjeiden nimen.

- Henkilétiedon kasittelyn
yleisohje

- Kirjaamisohjeet Dynasty

- Ohje toimielinten
paatosten valmisteluun

- Paatosten tiedoksianto
kuntalaiselle yleisessa
tietoverkossa

- Ohjeet liite kadytannoista
Dynasty

- miten saapuneet tietopyynnot kasitellaan?

Tietopyyntd on normaali hallintoasia, joka kirjataan
asianhallintajarjestelmaan.

Arvioi asianhallinnan tietojen perusteella kaikkia
tietopyyntéja vuodelta 2026 ja vastaa seuraaviin
kysymyksiin tai vaittémiin:

Kuinka monta tietopyyntda on saapunut kasiteltavaksi
vuonna 20267 (Tietopyyntdjen maara, kpl_)

20 kpl

Tietopyynté kirjataan saapumispaivana
asianhallintajarjestelmaan (kylla/ei).

(Tarkista asianhallinnasta tietopyynndn paivays ja vertaa
sita tallennuspaivaan.)

Vastaa kylla tai ei sen mukaan miltd asia paasaantoisesti
tapahtuu.

Kyll

Kuinka kauan tietopyynt6dn vastaaminen on kestanyt
paivissa (keskimaarin/fenimmilldan)? (pvaa_/ )
(Tarkista asianhallinnasta tieto tietopyynnon
saapumispaivasta ja vertaa sita paivien lukumaaraan,

5 Pvaa keskimaarin
9 Paivaa enimmillaan
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Arvioidaan sita, onko vastaus kirjattu asianhallintaan eri
tilanteissa.

(Arvioi sita, onko tietopyynndssa noudatettu laissa
saadettyd menettelya: kieltdytyminen tai asiakirjoja ei ole
->kysytaan halutaanko muutoksenhakukelpoinen ratkaisu.)

Kaikkia vastauksia ei ole
tallennettu Dynastyyn.

Tietopyynté6n on annettu hyvaksyva vastaus ja asiakirjat on
toimitettu pyynnén mukaisesti (kpl).
(Kappalemaara kohtaan vastaus.)

9 kpl

Tietopyynt66n on annettu kieltdva vastaus silla perusteella,
ettei asiakirjoja ole(kpl).

(Selvita asianhallintatietojen perusteella kuinka monta
kieltavaa vastausta on annuttu silla perusteella, ettei tietoja
ole.

Kappalemaara kohtaan vastaus.)

1 kpl

Tietopyyntddn on annettu kieltdva vastaus silld perusteella,
etta asiakirja on salassapidettava/ei-julkinen(kpl).

(Selvita asianhallintatietojen perusteella kuinka monta
kieltdvaa vastausta on annuttu silld perusteella, etta
pyydetty tieto on salainen//ei-julkinen.

Kappalemaara kohtaan vastaus.)

0 kpl

Tietopyynté6n annetaan muutoksenhakuohjaus, kun
tietopyynnossa tarkoitettuja asiakirjoja/tietoja ei luovuteta
(kpl).

(Selvita asianhallinnasta kuinka monessa tietopyynnéssa on
annettu muutoksenhakuohjaus, kun tietoja ei luovuteta tai
ilmoitetaan, ettei tietoja ole. Kappalemaara kohtaan
vastaus.)

1 kpl

- viranhaltijapaatosten oikeellisuus

toimivalta, paatéksen sisaltd ja prosessi, toimenpiteet

Arvioi kaikkien viranhaltijoiden tekemaa 5 eri paatosta (tai
jos vahemman, kaikkia paatéksia) vastaa tiiviisti vastauksesi
oikeanpuoleiseen sarakkeeseen.
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Toimivalta: Tarkasta hallintosaannosta, onko toimivaltaan
viitattu asianmukaisesti.
Kirjaa kohtaan vastaus.

Kaikissa paatdksissa on
asianmukainen viittaus
toimivalta -kohdassa.

Paatoksen sisaltd: Miten arvioit paatoksia

| inhallitul 19.5.2025 § 188 ant hieen
valossa?

Onko ohjetta noudatetu tai ollut sen kanssa sopusoinnussa.

Ohjetta on noudatettu
kaikissa paatoksissa.

Prosessi: Milla tavoin arvioit paatéksen vaikutuksia? (Kunta
edistaa asukkaidensa hyvinvointia ja alueensa elinvoimaa
seka jarjestda asukkailleen palvelut taloudellisesti,
sosiaalisesti ja ymparistollisesti kestavalla tavalla.).

Kaikki paatoksista ovat
sellaisia, joissa
vaikutustenarviointia ei
tarvitse ohjeen mukaan
tehda.

Prosessi:

... Onko paatods julkaistu yleisessa tietoverkossa. (kylla /ei) Kylla

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin

toimittu.)

... PAatdsta ei ole saanut julkaista yleisessa tietoverkossa. Ei

(kylla/ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin

toimittu.)

Toimenpiteet: milla tavoin yksikdssasi seurataan paatdksen Taytantéénpano on

taytantédénpanoa? paatoksessa vastuutettu

(Vastaa tiiviisti noudattamanne menettelytapa). yksittaiselle
viranhaltijalle / yksikélle,
jolle toimitetaan tieto
tehdysta paatdoksesta
joko suoraan Dynastyssa
tai sahkoépostilla.
Keskitettya seurantaa ei
ole.

2. Toimi Hist ia taloudellist l itteid

toteutuminen ja varojen kayton valvonta

saannodllinen raportointi ja toimielinkasittely Kylla
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talousarviomuutokset talousarviovuoden aikana ja
muutoksiin johtaneet syyt

Kylla

3. Riskienhalli iAriestami

riskikartoitus talousarvion yhteydessa ja raportointi
tilinpaatoksen

Kylla

riskienhallinnan seuranta puolivuosittain jarjestelmaan,
erityisesti kriittisten riskien hallintatoimet/huomiointi

Kyll

4. Hankinnat

- hankintaohi Jattami

Valitse 10 eri sopimusta. Arvioi eri sopimuksia, joita on tehty
vuodelta 2026 vuoden aikana ja vastaa seuraaviin
kysymyksiin tai vaittamiin:

Huom! Hallintopalveluilla
ainoastaan 4
hankintapaatdsta 30.6.
tilanteessa.

Hankinta on ollut arvoltaan yli 5.000 euron ja enintaan
15.000 euroa ja talléin on pyydetty tarjouksia enemman kuin
yhdelta potentiaaliselta tarjoajalta. (kylla / ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)

Kyll3

Hankinta on ollut arvoltaan yli 5.000 euron ja enintdan
15.000 euroa ja talléin on pyydetty tarjouksia enemman kuin
yhdelta potentiaaliselta tarjoajalta ja paatds on annettu
tiedoksi kaikille tarjoajille. (kylla / ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)

Kylla

Hankinta on ollut arvoltaan 15.000-60.000 euroa ja talléin
on pyydetty tarjouksia vahintaan kolmelta potentiaaliselta
tarjoajalta. (kylla / ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)

Kyll3

Hankinta on ollut arvoltaan 15.000-60.000 euroa ja tallgin
on tehty Dynastyyn tai muutoin maarattyyn
asianhallintajarjestelmaan kirjallinen paatds, joka on annettu

Kyll
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tiedoksi kaikille tarjoajille. (kylla / ei)
(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)
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Hankinta on ollut arvoltaan yli 15.000 euroa ja tehdyssa
hankintapaatoksessa on kuvattu hankintamenettely. (kylla /
ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)

Kyl

Hankinta on ollut arvoltaan 15.000-60.000 euroa ja
tehdyssa hankintapaatdokses-sa on liitteena tarjousvertailu.
(kylla / ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)

Ei

Vapaa kuvaus:

- sopimushalli iantasai

Kuinka monta sopimusta on laadittu vuonna 2026
tarkastushetkeen mennessa per viranhaltija(kpl_ )

Onko sahkoisesti allekirjoitetut sopimukset siirretty
allekirjoitusjarjestelmasta Cloudia sopimushallintaan? (Kylla /
ei)

(Vastaa kylla tai ei sen mukaan miten asiassa on paaosin
toimittu.)

5. Tietosuoja ja -tietoturva

Navisec-koulutus; jokainen tydntekija suorittaa kerran
vuodessa ja esihenkild seuraa toteutumista

Kyll

Sisaisen valvonnan toimenpiteet tulee tarkasti
dokumentoida, jotta valvonta voidaan tarvittaessa osoittaa
tehdyksi.

Edelld mainittujen lisaksi toimialojen tulee raportoida myds
kaikista sellaisista asioista, joilla voi olla merkitysta sisaisen
valvonnan ja riskienhallinnan toimivuutta arvioitaessa.
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