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Keskushallinnon toimialasihteerin virkanimikkeen muuttaminen 
hallintoasiantuntijaksi   
 
Selostus Keskushallinnon hallintopalveluissa/yhteispalelussa on 

toimialasihteerin virka, jossa tehtävässä on henkilö toistaiseksi 
voimassa olevassa virkasuhteessa. 

 
 Toimialasihteerin nimike ei enää vastaa nykyistä 

tehtäväkokonaisuutta, vaan tehtävä on muodostunut tärkeäksi 
asiantuntijatehtäväksi.  

 
 Keskeisiä tehtäviä toimialasihteerin virkatehtävissä ovat mm. 

toimialarajat ylittävät päätöksentekoprosessien asiantuntemus ja 
niiden koulutus koko organisaatiolle, hallinnon prosessien 
kehittämis- ja digitalisointitehtävät, toimialojen väliset sijaistukset 
toimielinten kokouksissa sekä luottamushenkilöiden opastus mm. 
järjestelmien käytössä.  
 Päätöksentekoprosesseihin liittyvien järjestelmien pääkäyttäjä- ja 
koulutustehtävät ovat iso osa virkatehtävää. Tehtävät vaikuttavat 
keskeisesti päätöksentekoprosesseihin ja niiden toimivuuteen. 
Tehtäväkokonaisuus on hallinnon asiantuntijatehtävä, joka vaatii 
syvällistä perehtymistä eri järjestelmien käyttöön ja kehittämiseen 
sekä hallinnon prosessien ja juridiikan osaamisen.  
 
Toimialasihteerin tehtäviin kuuluu myös keskusvaalilautakunnan 
sihteerinä toiminen paikallisten, alueellisten sekä kansallisten 
vaalien järjestämisessä.  
 
 Nimikkeen muuttamisella ei ole vaikutusta palkkaukseen. 

 
 Virkaa hoitavaa toimialasihteeriä on kuultu asiasta 18.8.2025. 
 
Toimivalta Hallintosääntö 61 §, 3. mom 
 ”Valtuusto ja kaupunginhallitus päättävät virkanimikkeen 

muuttamisesta niiden virkojen osalta, joihin ottamisesta ne 
päättävät. Muilta osin virkanimikkeen muuttamisesta päättää 
toimialajohtajat toimialansa viran osalta tai heidän 
määräämänsä.”  

 
Valmistelu hallintopäällikkö Seija Hytönen, seija.hytonen@savonlinna.fi, p. 

044 417 4044 
 
Päätös Päätän muuttaa keskushallinnon toimialasihteerin virkanimikkeen 

hallintoasiantuntijaksi 1.9.2025 alkaen. 
 
  
 Tämä viranhaltijapäätös on sähköisesti järjestelmäallekirjoitettu. 
 Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta. 
 

Hämäläinen Markus 
Kaupunginjohtaja 
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